
 

 

 

 

 

 

 

WER SIND WIR ?  

MENCK, als Teil der ACTEON-Gruppe, ist der weltweit führende Anbieter von Geräten und 
Dienstleistungen für die Installation von Pfählen. Unsere erstklassigen Rammgeräte verfügen über mehr 
als 150 Jahre Erfahrung bei der Errichtung von Fundamenten und Bauwerken jeder Größe, jederzeit 
und.überall. 
Die Hammertechnologie von MENCK, die für die Öl- und Gasindustrie, für Windkraftanlagen und für 
den Hoch- und Tiefbau eingesetzt wird, ist in der Lage, unter den widrigsten klimatischen Bedingungen 
auf der ganzen Welt zu arbeiten. 

 

 

WAS SUCHEN WIR ? 

Möchtest auch du ein Teil des MENCK-Teams werden? 

 
MENCK sucht einen Werkstudenten(m/w/d) zur Unterstützung des HR-Teams in Kaltenkirchen. Der 
Werkstudent wird das lokale HR-Team unterstützen und auch an kleinen, internationalen Projekten 
mitarbeiten. 
 
Deine Aufgaben: 

• Du arbeitest aktiv mit an unseren laufenden nationalen und internationalen Projekten und 
unterstützt uns in organisatorischen, sowie administrativen Tätigkeiten rund ums Themenfeld 
Personalbetreuung und Personaladministration 

• Du unterstützt uns bei der Erstellung von Dokumenten wie Arbeitsverträgen, Vertragsänderungen, 
Betriebsratsvorlagen, Bescheinigungen und Arbeitszeugnissen 

• Du erstellst personalrelevante Reports und Auswertungen 
• Du unterstützt uns im On- und Offboarding-Prozess von Mitarbeitern 
• Du unterstützt das zentrale Recruiting Team z.B. bei der Veröffentlichung von Stellenanzeigen 

und der Organisation von Bewerbungsgesprächen 

  

 

WERKSTUDENT – HR GENERALIST 
(M/W/D) 

 

 



 

ANFORDERUNGEN 

• Eingeschriebener Student (m/w/d) der Wirtschaftswissenschaften/ 
Wirtschaftspsychologie/Sozialwissenschaften oder vergleichbar, mit dem Schwerpunkt 
Personal 

• Idealerweise erste Kenntnisse im Bereich Human Resources 
• Spaß an Organisation, Teamarbeit und Kommunikation 
• Lösungsorientierte, selbständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Genauigkeit und Diskretion 
• Gute Kenntnisse der gängigen MS Office-Anwendungen 
• Sehr gute Deutschkenntnisse, sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
WIE KANNST DU DICH BEWERBEN ? 

 
Du möchtest bei uns als Werkstudent starten?  

Dann bewirb dich bei uns!  

Wir benötigen ein kurzes Anschreiben, deinen Lebenslauf und  

dein letztes Zeugnis.  

Bitte lade die Unterlagen zusammengefasst in einem Dokument  

auf unserer Website hoch. 


