Thomas

BETON

Werkstudent (m/w/d) in der Personalabteilung

Thomas Beton ist eine Tochtergesellschaft der schwedischen, im Familienbesitz befindlichen, Thomas
Concrete Group AB (gegriindet 1955), welche operative Gesellschaften in Deutschland, Schweden, Polen,
Norwegen und den USA betreibt. In Gber 60 Jahren haben wir uns zu einem der fihrenden Hersteller und
Lieferanten von qualitativ hochwertigen Transportbetonen und Spezialbaustoffen in Norddeutschland und
Rheinland-Pfalz entwickelt. Die Kombination Lieferung von Transportbeton in Verbindung mit dem Angebot
vielfaltiger Dienstleistungen sichert komplette und effektive Losungen fur Bauprojekte.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir fir unsere Hauptverwaltung in Kiel zum nachstméglichen
Zeitpunkt einen Werkstudenten (m/w/d) in der Personalabteilung

Deine Aufgaben:

= Unterstlitzung der Personalabteilung im operativen Tagesgeschaft

= Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten sowie digitalen Personalakten

= Unterstlitzung im Recruiting-Prozess, z. B. bei der Bewerberkorrespondenz,
Terminvereinbarung und Organisation von Vorstellungsgesprachen

= Erstellung von Auswertungen, Berichten und Prasentationen

= Mitarbeit bei Personalentwicklungs- und HR-Projekten

»= Unterstitzung im Onboarding neuer Mitarbeitender

= Vorbereitung von personalrelevanten Dokumenten und Bescheinigungen

» Ubernahme administrativer Aufgaben und allgemeiner organisatorischer Tatigkeiten

Dein Profil:

= Eingeschriebener Student (m/w/d), idealerweise in den Fachrichtungen
Betriebswirtschaftslehre, Wirtschaftswissenschaften, Personalmanagement, Psychologie oder
einem vergleichbaren Studiengang

= Interesse an Themen des Personalmanagements und der Personalarbeit

= Sicherer Umgang mit den gangigen Microsoft-Office-Anwendungen, insbesondere Excel, Word
und PowerPoint

= Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

» Hohe Vertrauenswiurdigkeit und Diskretion im Umgang mit personenbezogenen Daten

= Kommunikationsstarke sowie ausgepragte Teamfahigkeit

=  Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Du willst die Zukunft des Bauens aktiv mitgestalten? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Erik Haufe (Personalleiter)
Tel.: 0431 54655252
erik.haufe@thomasbeton.de
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